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ACTA N° 007 

 

FECHA:  Bogotá, 05 Noviembre de 2021  

HORA:  2:40 p.m. – 5:40 p.m. 

LUGAR:  JINF Cofinanciado Chaminade El Portal de los Sueños  

TEMA: Capacitación diligenciamiento FICHA SIRBE 

 

ASISTENTES:  

 

Aura Rosa Pérez – Responsable JINF CC Chaminade Portal de los Sueños 

Talento Humano- Maestras JINF CC Chaminade Portal de los Sueños 

Leidy E. Patiño García - Responsable JINF CC Chaminade Buenos Aires 

Talento Humano- Maestras JINF CC Chaminade Buenos Aires 

Xiomara A. Pinzón Niño - Responsable JINF CC Chaminade Voz de Alerta 

Talento Humano- Maestras JINF CC Chaminade Voz de Alerta 

Carlos Andrés Murillo Mahecha 

Juan Carlos Santamaria Monroy 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Saludo. 

2. Presentación del equipo SIRBE 

3. Presentación de formatos FICHA SIRBE - Instructivo 

4. Inicio de presentación PowerPoint 

5. Ronda de preguntas y dudas sobre proceso SIRBE. 

6. Compromisos de frente al proceso SIRBE. 

7. Cierre. 

 

DESARROLLO: 

Siendo las 2:40 p.m., Se da inicio a la actividad de capacitación al talento humano maestras del 

JINFS cofinanciados chaminade portal de los sueños, buenos aires y voz de alerta. Se inicia con 

la presentación y explicación de los formatos; Formato PDF editable Ficha SIRBE servicio 

Jardines infantiles diurnos, nocturnos y casas de pensamiento intercultural  FOR-PSS-334, 

Formato PDF editable Ficha SIRBE servicios sociales Información básica y transversal 
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cabezote   FOR-PSS-321 los cuales tienen sus respectivos instructivos de diligenciamiento, se 

explica cómo podemos acceder a los archivos relacionados anteriormente en el mapa de 

procesos de la entidad. 

Posteriormente se explica cuál es el significado de la sigla SIRBE, como está compuesto el 

aplicativo y bajo qué resolución se dio inicio al manejo del mismo. Se explican las características 

del aplicativo y sus componentes. Se explica el flujo de la información en cada uno de sus roles 

como son el recolector, crítico y digitador de la información, donde se profundiza y se inicia la 

explicación del formato Formato PDF editable Ficha SIRBE servicios sociales Información básica 

y transversal cabezote   FOR-PSS-321 donde se abordaron cada una de las secciones que 

compone el formato y cada una de sus preguntas, aclarando dudas y realizando las claridades 

en el proceso de diligenciamiento de ficha SIRBE en las secciones o preguntas donde se 

evidencian mayores inconsistencias o errores en el momento del diligenciamiento, se hacen 

claridades frente al diligenciamiento de participantes con nacionalidad venezolana realizando las 

siguientes salvedades frente al formato. 

a). Los datos de diligencien en las preguntas 1 a la 11 de la sección A, deben ser datos tomados 

del documento de identidad. 

b). En el caso de los participantes de nacionalidad venezolana, se diligencian con tipo de número 

de identificación 8 “Sin identificación”, y los campos de departamento y municipio de nacimiento 

se dejan vacíos, diligenciando únicamente el país de nacimiento. 

c).Se realiza lectura de los diferentes tipos de familia, según la información brindada por el 

instructivo de diligenciamiento. 

d). Se realiza aclaración de la sección B de las preguntas de la 9 a la 11, donde se precisa que 

su marcación se realiza únicamente en la caso de participantes mayores de 14 años. 

d). Se realizan las aclaraciones relacionadas con la sección C, donde se solicita que la 

información relacionado en dicha sección sea suministrada con el soporte recibo público. 

e). Se realizan las aclaraciones relacionadas con la sección D, donde se aclaran las inquietudes 

frente al proceso de diligenciamiento de la información del núcleo familiar en cada uno de sus 

preguntas. 

f). Se abordan las preguntas correspondientes a la SECCIÓN E, se realizan aclaraciones en 

cuanto a la doble marcación, información del cuidador principal y respuesta a inquietudes. 
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g). Se abordan las preguntas correspondientes a la SECCIÓN F, se realizan aclaraciones en 

cuanto a la doble marcación, información del cuidador principal y respuesta a inquietudes. 

h). Se abordan las preguntas correspondientes a la SECCIÓN I, se realizan aclaraciones en 

cuanto a la doble marcación, información del cuidador principal y respuesta a inquietudes. Se 

establece compromiso con la responsable del servicio y las maestras en el tema relacionado a la 

construcción del concepto técnico dado por las profesionales en el momento del diligenciamiento 

de FICHA SIRBE. También se trataron los temas correspondientes a las visitas domiciliarias 

según sea el caso, la ubicación del participante en el nivel al cual ingresará teniendo en cuenta 

su fecha de nacimiento. 

Dando continuidad a la capacitación se socializa la RESOLUCIÓN No 0509 del 20 de abril del 

2021 “Por la cual se definen las reglas aplicables a los servicios sociales, los instrumentos de 

focalización de la SDIS y se dictan otras disposiciones. Se da lectura a los criterios de priorización 

para el servicio jardines infantiles según lo dispuesto por la resolución mencionada. 

Se comparten ejemplos con las actuaciones más comunes en el servicio, con cada uno de sus 

códigos y observaciones a realizar en el formato Ficha SIRBE genérica para registro de 

actuaciones por historia social   FOR-PSS-312. 

 

Por ultimo dando cierre al proceso de capacitación se comparte la información y el procedimiento 

a realizar para los casos de solicitud de modificación a información relacionada con tipo de 

documento, número de documento, nombres y apellidos a realizarse con el formato FOR-GC-073 

adjuntando la copia del documento legible del participante a realizar el cambio. 

 

Se establece compromiso frente a compartir la información trabajada en la jornada de 

capacitación con el talento humado que participo, enviada vía correo a los correos aportados en 

la planilla de asistencia. 
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Siendo la 5:40 pm, se da por finalizada la reunión de quipo infancia dando cumplimiento al orden 

del día a feliz término. 

Anexo registro fotográfico: 
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

 

Carlos Andrés Murillo 

Mahecha 

  

Técnico SIRBE - 

Contrato 

  

Subdirección Local 

RUU 

  

Carlos A. 
Murillo  

 

Juan Carlos Santamaria 

Monroy 

 
 

Instructor- Planta 

  

Subdirección Local 

RUU 

  

Juan C. 
Santamaria  

 

Aura Rosa Pérez 

  

Responsable del 

Servicio 

  

JINF CC Chaminade 

Portal de los Sueños 

  

Aura Rosa 
Pérez 

Leidy E. Patiño García 

  

Responsable del 

Servicio 

  

JINF CC Chaminade 

Buenos Aires 

  

Leidy E. Patiño 
García 

Xiomara A. Pinzón Niño 

  

Responsable del 

Servicio 

  

JINF CC Chaminade 

Voz de Alerta 

  

Xiomara A. 
Pinzón Niño 

 

 

Anexos: Formato planilla de asistencia FOR-GD-023 con la información de asistencia debidamente 

diligenciada y firmada. 

 

Elaboró: Juan Carlos Santamaria Monroy / Equipo Infancia / Instructor / SLIS RUU.  
Reviso y Aprobó: Gisela Constanza Torres Torres / Referente Infancia / SLIS RUU. 

 








